
Reisekosten Ausland

Name / Adresse

Datum der Reise 

Projektland / besuchte Orte

Bankverbindung Bank:                                                                   IBAN:

Zur Berechnung der Verpflegungspauschale benötigt das Büro folgende Angaben

Tagessatz und Summe werden vom Büro eingetragen Anzahl Tage Land Tagessatz in € Summe €

Abflug Datum/Uhrzeit:
Ankunft Datum/Uhrzeit:

Aufenthalt Ausland Datum (von-bis):

Abflug Datum/Uhrzeit:
Ankunft Datum/Uhrzeit:

O – bitte hier ankreuzen, wenn man auf die Auszahlung der Pauschale verzichten möchte. 
Das Büro stellt über den Betrag unaufgefordert eine Spendenbescheinigung aus.

Betrag in €

Transport- und Übernachtungskosten      (lt. nachfolgender Aufstellung)

Sonstige Kosten                                                    (lt. nachfolgender Aufstellung)

Verpflegungspauschale                              (fügt das Büro ein)

Summe                                                          (fügt das Büro ein)

Abzüglich Vorschuss                                    (falls gewährt/bitte eintragen)

Auszahlungsbetrag                                     (fügt das Büro ein)

Ich bestätige durch meine Unterschrift, dass die aufgeführten (Reise)Kosten tatsächlich notwendig 
waren und ausschließlich dem Vereinszweck von HOG dienten.

Unterschrift Datum

Ersteller_in

Finanzverantwortliche_r

Überwiesen - Büro
Schickt diese Abrechnung an die für Finanzen verantwortliche Person in eurem Projekt!
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Keine Erstattung ohne Belege, Belege bitte fortlaufend nummerieren!

Wechselkurs vom _____________ (Datum)   1€ / __________ (Fremdwährung)

1. Transportkosten und Übernachtungskosten

Belegnummer Datum Position Fremdwährung Euro

---------------- ---------------- Betrag in € auf Seite 1 übertragen Summe:

2. Sonstige Kosten – hierzu zählen auch Kosten, die bei der Vorbereitung der Reise entstanden sind

Belegnummer Datum Position Fremdwährung Euro

---------------- ---------------- Betrag in € auf Seite 1 übertragen Summe:

Bei Bedarf diese Seite mehrfach ausdrucken
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